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Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au titre
crédits déconcentrés (instruits au plan territorial ou dans le cadre des projets sportifs fédéraux)
fQ3SyO0S yIrGA2yIlfS Rdz { L2 NI ®

Lf NBLNBYRX LJRdz2NJ OKIFljdzS LI 3S> fSa StsSyYSyida
Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Lt O2YLRNIS RS y2YOoNBdzE LRAydGa RUI G Gdbyusde? y
mener a bien sa démarche.
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1 AVANT DECOMMENCER

1.1 PRECAUTIONS$ 653! ' %

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a vot
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

' FAY RQ2LIGAYAASNI €S GSYLRAImR&Nt dd pkéaakeS en RiSont@®2 G NS R
éléments requiset denumériser les piéces a joindravant de commencer la déanche. Vous pouvez

également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponiblehtgs://www.service
public.fr/associations/vosdroits/F3180

Il est également conseillé aaettre & jour et de configurer votre navigateydans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie sednidzi 2 Y GAlj dzS RIFya fS& ¥F2NYdgteurs NSaod |
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

[ LREAGALdzS RS &SOdNAGS SyiNInyS dzyS RSO2yySEA?2
yS OKFy3aS LI & RS LI 3AS 2dz aQAf »yS Of AljdzS LI & & dzNJ

Pour obtenir la production Wi CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
AYLISNI GABSYSYyild NBYLX AN Rrya fF FAOKS |RYAYAAGNT
L2 dzNJ £ QFyySS Sy O2dz2NA® /SGdGS LI NIGAS Sad e2of A3l
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 ETAPES A SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDESDIBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapekessous, dans
f Q2NRNBE AYyRAIljdzS Y

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

e VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

)

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

° SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION
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1.3 PIECESIUSTIFICATIVES

thxyﬁa RQIGGSyidAz2y Y

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piéece.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xt&k, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

V Pour toutesles demandes, munissemus au préalable de votre

C numéroSIRET identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
f Qr22dzi RS p OKAFFIFNBao T

C numéroRNAY ARSYOGATALI yi Y dzY S N ] dzS 02YLRasS RQdzy 2 :
demandé & la préfecture (sauf pour les associatiRrz! f-Mokele$

V Piéces a joindre a votre dossier

dz I LILINR dzS& RS tQ

St e%ﬂm&&é&enﬂ?@%ér@é

4 RS2t LINBasSyia RIya
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ax

F un exemplalre des statutR SLJ2 a Sa 2
RSLJzA & S RSL® QG s@éy
AINBFFS RSa | OA Ll (A
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0 dz
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F tF fAadS RSa RANRISHylda OLISNER2YySa OKI
NE3JdzA ASNBYSy:di RSOfFINBS &aA StfS | SGS Y2RA
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présents dans
fQFLILX AOFGA2YOT

F leplusrécenNJ LJLI2 NI aRofbbveid A @A G S
F le dernierbudget prévisionnel annuehpprouvé;
F lescomptes annuels approuvédu dernier exercie clos.

Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
RSLISyaSa o0OKINBSa0 RS tQlFlaaz2z0AldAz2zy SyNB3IAZ

F le bilan annuel financiedu dernier exercice clos
Le bilan financierda S O2Y L2 &a4S RS QI OGATF (’)SyéSY tS RS
LINE LINASGI ANBO S S LI aaAa¥ of Sa FSNByYy G

essentiellement son épargne et ses dettes);

T

dzy NBft SOS RQARBSY@NG RSO If adhlaknmai®du présidentou de Sal
présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celleRIRET;

T

le projet associatiRS f QF yy SS LJ2dzNJ £ [ ljdzStfS fF RSYlIYRS

F sila démarchey Q $asiiéaliséepar le représentantlégalde f QI & a 21©dolivairA 2 y =
donné par ce dernier;

F le rapport du commissaire aux comptepour les associations qui en ont désigné un,
V2GiFYYSyd OStt8a ljda 2y NBcedz FyydSttSysSyd |
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2 ACCEDER AU COMPTASSO

Vous acédez a la tél@émarche via ce lien :
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

Avant de débuter votre demande de subvention, il est nécessaire de créer un compte pour votre
associatn.

Important :

V Le compte créé est nominat{hom, prénom, adresse mail et mot de passe unique).
Une méme personne peut déclarer plusieurs associations surasopte.
t I NJ SESYL)X ST aA dzyS LISNE2YyyS SaiG NBaLryalots
régional, il peut rattacher ces deux associations a son compte.

Toutefois, un compte ne pourra pas accéder aux demandes de subvention des autres
comptes.

& dzNB NJ dzy
AYTF2NXYLEQ
dzNB y G F OC

A Il est fortement conseillé de créer un seul compte par associatto® Ay RQl &
suviRSa RSYlIyRS&d RS a4dzo@SyiAz2ye ! Ayair fSa

RSa4 NBalLkRyalofSa RS fQl aaceniptel GA2Yy |jdzA |
A Les sections ne doivent pas créer leur propre compet, t S& yQ2y i SFET, &®FFSaH LI

L& RQSYGAGS 2SdzNARAIdzS LINBLINB® t2dz2NJ FFANB fSa
ARSY(UAFALIYy(Ga SiG Y2merRS LI &daS RS tQlFaaz20AaldAazy

21 EtapA ph 1 6 Admpt®AE]I AO

Le Compte Asso
ﬁ '! L 518 offical .xug.-:E-).u...>. atian Q_.

Cliquez sur « CREER UN COMPTE
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2.2 Etape 2, saisie des informations de création du compte

X W Le Compte Asso @

B

CREATION DE VOTRE COMPTE

Renseignez les champs nécessaires a la création du compte

Le compte créé est nominatif. Cependaihtest fortement conseillé de créer un seul compte par
Faa2OAl (A 2 yunmdillkuysui @k dedmaimeBdébubvey @ | AyaA £Sa AyT2N
L2 dZNNR Yy G sGNB LI NIFISSa ¢ fQSyaSyoftS RSa NBaLRy
compte.

M Mme
Comité départentantal de handball de la Mause
Meuse
Si vous avez ce message : « les mol
e => de passe ne correspondent pas », il faut saisir
] a nouveau votre mot de passe dans la case
S « Confirmez le mot de passe »

Cliquez sur « CREER CE COMPTE » afin de valiéatida

E . Le Com pte ASSO CDHB ftftlfecnmilé départemental de handball de la Meuse ® @

i Lesiteofficiel de gestion d'association

Assistance

Un iel un lien de validation de la création du compte a été envoyé a la boite de messagerie déclarée ( cdhbmeuse@gmail.com ). Veuillez ouvrir votre boite de messagerie et cliquer sur le lien de validation. (1l est possible que I il ait été déplacé
indésirables.)

foit resse de <o validé
Une fois validée, vous

A Un courriel contenant uriien de validaton de votre compte sera envoyé sur la boite de
messagerie que vous avez déclarée lors de votre inscription. Il est impéraafider votre compte
dansles24M O yi RS RSo6dzZiSNIf I RSYFHYRS RS ado@SyiArzyo
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A Lt Sad 02y a Saite m@ géR@guéainiyue foGtedlesipérSonnes susceptibles
RQSYGNBLINSEYRNBE fSa RSYIFINDKSa RS RSYIFIYRS RS &4dz @S

A Il est possible que le courriel contenant le lien de validation arrive damsdesages
indésirables ou spam de votre boite dressagerie

A Il est également possible que le lien regu ne soit pas actif, dans ce cas, copier le lien dans la
barre URL de votreavigateur.

2.3 Etape 3, ajouter une association & son compte

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION

AU SEIN DU COMPTE

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Saisir le RRNA (avec un W majuscule) ou le N° SIREN de votre association (pour les
I &a2 OAl U A-Rogele, seukd I saisie@S SIRENpessible).

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

W922001076 @

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n°SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?
© Oui
O Non

Cochez la case « Oui » si le RNA et le SIREN indiqués correspdn@ehta 4 2 OA | G A2y @
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Vous pouvez utier les sites Internet suivants pour vous aider dans la recherche de ces données :

http://www.journal -officiel.gouv.fr/association/

http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherchesiret-entreprise/cherchessiret-entreprise.html

A Si les informations ne correspondent pas a votre@sdation, cochez la caseNon ».

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA ot le n°SIREN affichés sont blen coux de vatre assockation ?

Qoul

@ Non

man
saOChon riest pas elabilis torrecternenl, Vegle, 0 site e nchyuan fe r B 2L n® SIRE) ge
e

I3 Je prachain our ounye

t dzA &3 Of AljdzS1 & dzNJ Zen iddigyaintl vOtie SRWNA &t (SIRE® poarifairg @S n
rapprochement

O ASSISTANCE
et A cu Iz 7 BRER de mian assocltion et incarmerr u
| | ‘

ENWOYER CE FORMLLAIRE

Choisissez pour objet du courriel « le N°RNA ou le N°SIREN de mon association est incorrect » et
rédigezvotre demande en indiquant bien votre n° de SIRET et n° de RNA. Cliquez sur « envoyer ce
formulaire ». Une réponse par mail vous sera faite dans les plusdsieis.

2.4 Etape 4, finaliser la création de votre compte

IS TION HRUND
)

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

Sélectionnez dans le menu déroul&#®2 G NB5 F2y OlGA2y Fdz aSAYy RS f Ql



http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
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CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
@ * Je soussigné, Cnds CNDS, certifie étre le/la Président de Iassociation ENTENTE TENNIS VERTOU (W442012759), dont le siége est domicilié au Hotel de ville _ 44120

e
Vertou', et de son établissement dont le Siret est le 42046982700018.
Jai bien connaissance que le fait d'usurper lidentité d’un tiers ou de faire usage d'une ou plusieurs données de toute nature permettant de l'dentifier en vue de
troubler sa tranquillité ou celle d'autrui, ou de porter atteinte & son honneur ou a sa considération, est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 € d'amende

(article 226-4-1 du code pénal).

re
CEEEs

72 J'attesi valideur dans le cadre du dispositif du Compte Engagement Citoyen (CEC)

Cochez les cases¥S & 2 dza Zobliga®e)S 1X ¢n WU kninbdigaivi@)X ® n
Cliquez ensuite sur « Valider

Vous venez de créer votre compte.
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3 METTRE A JOUR LA FICHE ADMINISTRATIVE DE5 | £RATION

Il est impératif de passer par cette étape avant de faire votre demande de subventionciGadte
primordiale pour le traitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations qui
instruiront votre demande.

r

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

3.1 Etape 1, accéder aux informations administratives de votre  association

! _! e Compte A prom ® 9‘

Cliquez sur le nom de votre association.

/| SGGS SOl LIS @2dza LISNX¥SG RS O02YLX SGSNJ €1 FTAOKS
pieces justificatives qui seront nécessaires pour votre demande de subvention. Cette étape est
obligatoire pour letraitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations
OKII NHSa RS fQAyaldNHzOGA2Y RS @20NB RSYlIYyRSO®

3.2 Etape 2, vérification et renseignement des informations
administratives
E _. Le Compte A o s ‘: ,@

e s v

. i [

£ identile L L P 1 R
) Adreans ot coardanndes [ LT PN TR
‘ ) Aativings Bt wevd 1103 ool ol Foraad
) Campanizisn s
£ alfiliatioes ? P
B Persoims physiquses PV
) mgramamnts sdminisratifc i setant
) Moy humaine
) Canmdonndss bancaires [

£} Camptes

(0 Dacuments

Cliquez sur chaque menu afin de vérifier les informatidaclarées relatives a votre association.
Complétez ou procédez a leur modification le @elséant.
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a. ldentité (obligatoire)

Identite URIIM RS R S LTSN T TR

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Si les informations préaisies ne sont pas correcteBguez sur «-nodification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur lehsifes://www.service public.fr/assaiations.

Il faut renseigner les champs obligatoirespreés pour que votre dossier soit traité par le
service instructeur

{ wWS3IAYS RS :10iQ1904 duRiSekModele? Y n

« Domaine »: sport (ce domaine doit étre sélectionpdr toutes les associatighqui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du comn;

« Type de structure sportive fqui apparait aprés avoir rempli le domaine)et / KI YLI RQIF OG A2y
territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » etatgc

- Sivous étes un comité départemental, renseignez « Comité Départemeatal »
« départemental »;

- Sivous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez « Ligue/Comité
Régional » et « régional

Pourled 4 & 2 OA I (i A-Rlghdllex R (RiEXIcEdHMAsSupplémentaires sont & remplir :
«Volumen«Folion? 51 (S RQAYAONEK LIE NR ¥ dzy tzf NBRAFANBYHS n

Cliquez sur &nregistrer ) pour sauvegarder les donnésaisies.

11
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b. Adresse et coordonnées (obligatoire)

Adregses er coordemntes

Adinesse du sige

Si les infomations présaisies ne sont pas correctes, cliguez surmodification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le sitgps://www.service public.fr/associations

Renseignez les champbligatoires de coordonnées de gestiox N° et voie »« Code
Postal » « Commune »« Pays »« Téléphone »sans espaces entre les chiffreskefourrieb.

Par défaut, les coordonnées de gestion sont les mémes que les caurdserlu siége.

En cochant la case « Ces données peuvent étre publiées sur internee® gdpnnées seront
accessibles sur le sitdtp://www.dataasso.fr/.

. . =3 . ..
Cliquez sur le bouton « Enreglstrer pour sauvegrder les donnéesaisies.

c. Activité

Db o TITY P P, ]

09

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sorodification » pour modifier
ces données via votre espace personnel ssiteshttps://www.service public.fr/associations

d. Composition

o Cnmpusition Sirpls
Lannccnn Lt o he came wnncn bl .-._.uu..u.',-w_‘ e

Vérifiez que les informations déja complétées somtrectes.

> [ 1<


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez suorodification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur lehsifes://www.service public.fr/associations

e. Affiliations

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit &tre rempli.

Afflllatlens et adhérents personnes morales 1 affliation

Affillations aux Fadérations nen sportives

B Aucune attiliation ron-spartive racenses

Affiliations aux Fédérations sportives
LU g
Typ= Wom Féddration n* affiliaton Ucenclés rota Ucenclés homene Llcenlis femene Telécharger  Téldwerser Acxions
Adhérents personnes morales ‘
B AT 2RO G DTSN ES MDA T |

vdzSt 1jdzS a2Ad @2G§NBE Ol & fikafon GuplHsiSSaffiliatidhsh R QI FFAL A |

Cliquez sur I 0 pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédérgtianX

NouveauttY wSy aSA3aySi 8§
S f

OKI YLS 70 KH dobBNEE§Epouri@sA A |
cubs t Sa O2YAidsSa S A

S f A3dzsSa lagF6TTRAaALR Al yid L

Renseignez les champs demandés

- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une a#iliegtion

- t2dzNJ £ Sa aaz20AldA2ya F@SO L) dzAASdzNB | FFALA
cliquant sur le e et en ranplissant les chammgemandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers »
Nom de la fédération = «Autre »

Le nombre de licenciés correspond a celui de votre association.

Cliquez sur le bouton enregistrers» - pour sauvegarder les données

13
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Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Téléchar; éverser Actions
Olympiques FEDERATION FRANCAISE DE VOLLEY ((FF VOLLEY) 456692 9775 5232 4543 v ( ‘,j‘[“ @ @

@

Unefoist QS y NB 3 réaliseNIBuessyt le logc <> pourchargerf QI G G Salagh 5 2y @
apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pousefiseiali
document. Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de votre
agrément.

[QFrdGSadlrdAzy FVQQI'-F'-Ff\ff\Il'jAZ)f[ Sﬁz‘ﬁ]LJlﬁ@ﬁiQﬂ@'ﬁ £ Sdz&y
f QAYUNF ySG RS | @@dcdnent ¢shobligeRodripous firs votreddgmaie
subvention.

Pour déclarer les sections de votre clébf F I dzi AYRAIlj dzSNJ f QSy aSyof
sections.

f. Personnes Physiques (obligatoire)

Personnes Pll'y‘ﬂquﬂ 2 pe
Fuzrisarani L vialiduur Pusbestinn
alie Pom Prensm Fosclion Tdwphone Adnmae dhectromgue (=] = nlenel

Cliquez sur I €2 LJ2 dzNJ | 2 2 dzil S NJ Rigsigues NBa LISNE2Yy Sa
Renseignez les champs nécessairaehez lesases

Cliquez sur le bouton « enregistrel=1) pour sauvegarder ledonnées

En cochant la case « Publication internetles données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

g. Agréments administratifs (non obligatoire)

Apréments administratifs

Pour les associatiom®n affiliées a une fédération sportivagréée par le ministere des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la gartiéffiliation »

Cliquez sur | S5 pour ajouter uragrément

Renseignez les champécessaires

Cliquez sur le bouton knregistren> pour sauvegarder les données

14
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Agréments administratifs 1agrément déclaré
Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 local DDJS 1970-05-01 q\} @ @

PyS F2A48 f QSYNBIAAGNBY S 62 Ny OKa 8B S Qdogo diz8 Ti Sa «
apparait - pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessusipoaliser
le document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains @ benduale £n 2
Adludi enls Fersonncts autontg
AdhEFEATS Lot Mmasouls AdNAT NS PRI Bandwalas WalDRCAFes Salariés wacal Salurés ETPT Einplois aldis [HEETRITE AEtlong

puj
(Vo))

Cliquezsurlelo¢@ LJ2 dzNJ | 22 dzG SNJ £ S& Y2éSya Kdz¥h Aya
Renseignez les champécessaires

Cliquez su@ pourenregistrer

i. Coordonnées bancaires (obligatoire)

Coordonnées bancalres ris
e tialaboe e Bemid latien Ihan Hir HA

Cliquez sur | O pour ajouter un RI
Renseignez les champs nécessailérifiez que les données saisies sont identiques au RIB.

Cliquez su pourenregistrer

LyS F2Aaa f QSYNBIAAGMBoy L2 despl @ K IANES NI A g IdiBd S &
apparait = pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).

Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le paie
seraeffectuéd dzNJ £ § O02YLJiS 61 yOFANBE RS fQlFaaz2o0Aal i
SIRET).

[ S wL. R2A0 s 0NDB (etdongundin de/Sle 14 dsidest du@d la sedtigh)/
portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET

15
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j-  Comptes (non obligatoire)

4 Comptes
nas des dons Miomtants des subrentions Marnians d'akdes publiques (trois dermiers
rEus perpaes Cause subventlons cercloss) Teqal des charges Total des produlis Reésultar, foas
ol o

Cliquez sur I'@ pour ajouter les données relatives atomptes

Renseignez les champécessaires

Cliquez su@ pourenregistrer

k. Documents

() Documents ‘

Cliquer sur « Documents » pour charger les documents qui seront obligatoires lors de la
demande desubvention

@) LISTE DES DOCUMENTS

Tekeserser Type Orgme Nom o chargermeet Arnee e valdes Commertaire  Télscharger Actioms
Epcozios da mrdteron WA anasint R/ 17037 a
& 43 el e
KA wn s nm

et 2835 - it thes domuinades de s ateard 113 Tadoex A1/ DEeA ° o

G50CR00N A8 pat S s c’

winng defirt erc AAN A S6cad 4 00

wotryen S Dkt Ihuascint oatetizn Cadce SRS - Derarmtpd ZADI/2010 D4 ‘ ° e

ssoouan & _usie_romeracd N T ° .

R FocRean MOLE £ - ergrareT <hgh [ f /2013 090 . ‘o

Coordonnaes sanceres (T mochtion an 150172013 1108 . ° O

Acandateos i weson snocetan L > o ISV T 00

AL O3 000 ot AN TR IERTE 4 ‘ o

Cliquez sur liogo “° pour charger les documentgii seront obligatoires lors du dépdes
demandes deubvention.

Le logd®&ivous informe des documents déja pré chargés et en cliquant dessus, vous pouvez les

visualiser. Le Ioge LISNY SO RQlI22dzi SNJ dzy S RIS carfimesddiré. A RAGS |

Cliquez sux Retourner aux informations J2 dzNJ NBE @Sy ANJ adzNJ f I LI IS RC
administrative dwclub.
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Le récépissé de modification, la liste des dirigeants et les statuts ne peuvent pas étre
modifiés dans « Le Compte » car ils proviennent dunsifes://www.service-public.fr/associatios.

[ S wL. S fSé6av rdadSadadriArzyoao RQFFFACALFGA
de les télécharger a nouveau

A{ A f2NB Rdz 04Sf SOKIFNHSYSYy(l RSa LASOSa @qdza | O
@2 dza Yy QI @ Sun ddslhadigatzirsiptédorisgs (Mailla Firefox, Google chrome, Safari).

400

BAD REQUEST
L'cbjet ne gére pas a propriété ou la méthode « blur »

Oou

. Retoural 6accuei l

_- Le Compte Assg

wer L sile ofTicel de pestion d'asscusion

LD ' NCA

SOCIETE D'EQUITATION BRESSANE

* RNA : WD12002066 NE SIREN - 383820777

/fAIszSadzNJtSZ t232 [S /2YLIGS ! aa2 n L3 dN NB
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4 FAIRE UNE DEMANDE DEUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

I e compne e @ O

..........

i o st At s gl ¢«

Association : UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

WADULS 0 N NN 30 Tesald

Cliquez sur « Demander une subvention

4.1 ETAPE 1z Sélection de la subvention demandée

X Y Le Compte Asso

ANNE DE VERTOU

" SIREN : 391168424

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTIO
- e e mm mm = = -
Rechercre I
e —
anoe YEuit () Calextivi worrersah

Inscrivez dans la case « recherche » le code cornelgpt a votre service finance(iste des codes
ci-dessous).Vous pouvez également faire une recherche par nom de la fédération ou du service
déconcentré.

- Sivousttes une liguele code subvention a saisist celuide la FFTT

C FFTennis de tableFranceg Projet sportif fédéralc CODE 1569

- Sivousttes un club ou un comitée code subvention saisir est celuile votre territoire:

C FFTennis de tableAuvergneRhdneAlpes- Projet sportif fédérat CODE 1570

C FFTennis de tableBourgogneFrancheComté- Projet sportif fédérat CODE 1571

C FFTennis de tableBretagne- Projet sportif fédérat CODE 1572
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FFTennis de tableCentreVal deLoire- Projet sportif fédérat, CODE 1573
FFTennis de tableGrand Est Projet sportif féedérb¢ CODE 1574
FFTennis de tableHautsde-France- Projet sportif fédérat CODE 1575
FFTennis de tabldle-de-France- Projet sportif fédérat CODE 1576
FFTennis de tableNomandie- Projet sportif fédérat CODE 1577
FFTennis de tableNouvelle Aquitaine Projet sportif fééral¢ CODE 1578
FFTennis de tableOcdtanie - Projet sportif fédérat; CODE 1579
FFTennis de tablePays de la LoireProjet sportif fédérab CODE 1580
FFTennis de tableProvenceAlpesCote d'Azur Projet sportif fédéral CODE 1581
FFTennis de tableGuadeloupe Projet sprtif fédéral¢ CODE 1582
FFTennis de tableMartinique - Projet sportif fédérak CODE 1583
FFTennis de tableGuyane- Projet sportif fédérat CODE 1584

FFTennis de tableLa Réunion Projet sportif fédérat CODE 1585

FFTennis de tableMayotte - Projet sportif fédérat, CODE 1586

SELECTIONNER UNE SUBVENTION

(St S80GA2yyST ¢t

soit sur votre Fédération dans le cadre des Projets spéétiisraux.

Une description détaillée du service financeur apparait dabgscription de la subvention »uvous

pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoire au sein de votre

fédération.

DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

Libellé IDCSPP de la Mayenne CNDS 2016

Critéres d'éligibilité :

Organisme financeur Direc

épartementale - Mayenne (DDCSPP)

SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF

19
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Choisissez dans le menu déroulant le sdigpositif :

Si vous avez sélectionné la fiche de votre « Fédératjd?SF », vous ne pourrez sélectionner que :
Partterritoriale ¢ Projets sportifs fédéraux

{A @2dza | ¥S1T &St SOl A mybg \Btreftekritoife AvAuK GveRsiecidBmeddn® S RS
des rubriques suivantes
1 Part territoriale ¢ Apprentissage si vous souhaitez faire une demande de subvention dans le
OF RNB RS f Ql OOdzSA fstrugt@elzy I+ LIINBY GA RIya @20NB
9 Part territoriale ¢ Emploi: si vous souhaitez faire une demande de subvention pour la création
RQdzy SYLJX 2stucté.ya @2 4GNS
 Partterritorialec Autres :a A @2dza s0iSa dzyS | aa20Al GA2Yy |jdza
AL NIADBS O6SE Y | aaz2OAl (A Sayié, Briadudiagons pRfesgign f S F
ALR NI X0 Si arA @2dza az2dzKFAGST T AaNdBel dzy S RSYI y I

 Part territorialle ¢  WQ I LILINE y Rstivouk soyhhit8zSaité upe demande au titre du
RAALRAAGAT T »WQIF LILINBYR& t yIF 3ISNI

{QF3Ardalyd RSE R2aaASNE SddzRASE LI NJ £ S4
Emploi : une seule action par dossier
Apprentissage : une seule action par dossier

Autres (hors PSF) : il convient de saisir la ou les actions dans le mérnee.doss

diquez sur Suivant»

4.2 Etape 27 Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

LTl Ersipae Acdrwsse

Typm deabinsemens

SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE L'ASSOCIATION

Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitrargn
{A @2GNB aa20AFGA2y O2YLRNIS RS& SiloftAraasSySydaa
souhaite faireune demande.

{A @2dza yQF @ST LI a O02YLX SGS tSa R2yySSa | RYAy
obligatoires cidessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur

{ wS3IAYS RS :10i(1904 GuDiCekMosele2 Y n
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« Domaire »: sport (ce domaine doit étre sélectionpar toutes les associationgui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du chomn;

« Type de structure sportive fqui apparait aprés avoir rempli le domaine)et / K I ¥tioh R QI

territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » et «3gcal

- Sivousétesun comité départemental,renseignez Comité départementat et

« départemental »;

- Sivous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez « ligue é comit

régional » et « régional.

Pourled 3 &2 OA I (i A-BlgsdllexR (RO 2dri NS &
«Volumen«Folionl 5FGS RQAY&aAONXE LG NR ¥ dzy tzf NRRAFANBY®S n

OKIF YLJa adzJJ SYSy il ANB

{A @2dza yQl @81
obligatoires cidessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur ou la fédération et
pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton egfistrer »

LI a O2YLX SGS fSa R2yySS&a | RYAy

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Afflllatlens et adhérents personnes morales

o affillation

Affillations aux Fadérations nen sportives

B Aucune attiliation ron-spartive racenses

21

Affiliations aux Fédérations sportives
A surune affilation spartive rerensi
Typ HNom Féddsation n# affiliation Ucenchés por Licericlés homsnie Ucerslis femene Telécharger  Téldwerser a
Adherents personnes morales
A AU SRS G TSNS 0 NI I
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vdzSf 1jdzS a2Al @2G4NB OFLa RS FAIdNBE 6L & RQFETFFAL AL

Cliquez sur | pour faire apparaie les champs « Type », « Nom fédératioh X

Renseignez les champs demandés

- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une a#iligtion

- t2dz2NJ £ Sa Faaz20AldAz2ya | @SO L)X dzAASdowEn | FTTAL A
cliquant sur le et en remplissant les chamg@gemandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers » / Nom de la fédération = «Autre »

Cliquez sur le boutonenregistrer» pour sauvegarder ledonnées

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Attestation daffiliatis Actions
FEDERATION FRANCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES (F.F.B.S.Q.) 30 10 20 ¥ A 0 @

LyS F2Aa £ QSYNBIAAGNBYG N2 i JEASEK FONIRGj NIESET Q ik
logo apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliguer dessudqaliser
le document). Pour lessaociations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de
votre agrément.

t 2dzNJ RSOf  NENJ £ Sa aSOGA2ya RS @20NB Of
différentes sections.
[QFdGSadridAz2y RQFFFAELALFLGAZ2Y Sald (GNB& &a2dzS
f QWYSHNIRS f I FSRSNIGA2Yy® / QSad dzy R2O0dzySyl

Agréments administratifs Q mpremem: declans
‘ ................................... L. A i . 1. S wommmn Cefea et

Pour les association®n affiliées a une fédération sportivagréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalableseigner la partie. « Affiliation »

Cliquez sur I pour ajouter unagrément

Renseignez les champécessaires

Cliquez sur le bouton « Enregistreif=3 pour sauvegarder lesonnées

Agréments administratifs 1agrément déclaré
Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 lacal DDJS 1970-05-01 @ @

ax

LyS F2Aa t QSYNBIAAGNBY D @2 MBI OKiegams @dogo dzS 1
apparait . pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).

22
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Cliquez sur le log @ pour ajouter les moyens humains eQl 8 a2 OA | G A 2 Y
Renseignez les champécessaires

Cliquezsur ) pour enregistrer

{A @2dza yQIF @ST LIl a O2YLX SiS S ERRDYAEBA | RYA )
un acteur.

Sélectionner lec représentant » le « signataire »et la« personne chargée du dossier.»Cochez
la2dz £Sa OFaSoeauv LIdzNJ aSt SOUA2yyYSN) £t Sa RATFTTFSNE)
représentants, les signataires ou les chargédaksier.
{A t£S araylriadlrANB Rdz R23a3d8A SN R&%Lepdadod Sefaiderayidéy QS &
lors de la prochaine étape (Etape Piéces justificatives).

Sélectionner le RIB joint a la demande

-Sig2dza Yy Ql @S1T  Lldans 1&fish® admiNiratiReScliqudz sur , renseignez les
champs, cliquez sur enregisti , puis chargez le document en cliquant sur le lc &5 .

Le logo = apparaitpour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis
F£€ST £.fQSdl LIS

- Sivous avez déclaré un RiBns la fiche administrative mais q@e2 dza y Ql @S LI & OKI NJ
document, chargez le document en cliquant sutdgo <

Ce logo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis
Ff£€ST £.fQSdl LIS

- Sivous avez déclaré un Rians la fiche administrative et queus avez déja chargé le document
FEfST £ .fQsidl LIS

Sélectionnez ensuite dRIB (en cliqguant dessus). La ligne se surlignera en vert. Ciguez
« suivant ».
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